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	HƯỚNG DẪN CÔNG VIỆC:

 KÝ XÁC NHẬN PHIẾU THANH TOÁN TÀI SẢN

	Mã số: HD   NL/K.CNTT

	
	
	Ban hành lần: 02

	
	
	Hiệu lực từ ngày: 25/3/2011

	
	
	Trang/tổng số trang: 1/1



1. PHẠM VI ÁP DỤNG:
Căn cứ công văn 220/TB-ĐHNL-CTSV, Khoa Công nghệ thông tin viết Hướng dẫn công việc Ký xác nhận Phiếu thanh toán tài sản nhằm hướng dẫn sinh viên hoàn thành thủ tục trước khi tiến hành ký sổ và nhận văn bằng tốt nghiệp.

2. CÁC BƯỚC THỰC HIỆN:
1) Sinh viên download mẫu Phiếu thanh toán tài sản tại website Phòng Đào tạo http://pdt.hcmuaf.edu.vn/contents.php?gid=720&ur=pdt hoặc tại website khoa Công nghệ thông tin http://www.fit.hcmuaf.edu.vn/contents.php?ids=2719&ur=fit
2) Điền đầy đủ thông tin sinh viên.
3) Đem Phiếu thanh toán đến các đơn vị (Bộ môn, Khoa, Ký túc xá, Thư viện, Đoàn trường, Phòng Kế hoạch – Tài chính) ký xác nhận và đóng dấu.
Lưu ý: Phòng Kế hoạch – Tài chính chỉ ký xác nhận khi các đơn vị khác đã ký xác nhận
4) Nộp về Phòng Đào tạo khi đến ký sổ và nhận văn bằng tốt nghiệp (gồm Phiếu thanh toán tài sản, Biên nhận cấp bằng, CMND và 1 ảnh 3x4).
5) Quy định về việc ký sổ và nhận văn bằng tốt nghiệp, sinh viên liên hệ Phòng Đào tạo hoặc xem chi tiết tại http://pdt.hcmuaf.edu.vn/contents.php?gid=2660&ur=pdt
6) Thông báo về thời gian ký sổ và nhận văn bằng tốt nghiệp, xem chi tiết tại http://pdt.hcmuaf.edu.vn/contents.php?gid=2308&ur=pdt
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