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	HƯỚNG DẪN CÔNG VIỆC:

 KÝ XÁC NHẬN ĐƠN ĐỀ NGHỊ THÔI HỌC

	Mã số: HD   NL/K.CNTT

	
	
	Ban hành lần: 02

	
	
	Hiệu lực từ ngày: 25/3/2011

	
	
	Trang/tổng số trang: 1/1



1. PHẠM VI ÁP DỤNG
Căn cứ công văn 220/TB-ĐHNL-CTSV, Khoa Công nghệ thông tin viết Hướng dẫn công việc Ký xác nhận Đơn đề nghị thôi học nhằm giải quyết cho sinh viên được thôi học tại trường.
2. CÁC BƯỚC THỰC HIỆN:
1) Sinh viên download mẫu đơn Đề nghị thôi học tại website Phòng Đào tạo http://pdt.hcmuaf.edu.vn/contents.php?gid=720&ur=pdt
2) Điền đầy đủ thông tin và có ý kiến, xác nhận của gia đình, nộp tại Phòng Giáo vụ Khoa để lấy ý kiến của Ban chủ nhiệm Khoa, sau đó sinh viên nhận lại đơn và nộp lên Phòng Đào tạo (kèm theo Phiếu thanh toán tài sản).
3) Quy trình giải quyết công việc (ngày nhận đơn và thời gian trả lời đơn) sinh viên liên hệ Phòng Đào tạo.
Lưu ý: Khi có quyết định chính thức của Hiệu trưởng sinh viên photo và nộp 1 bản cho Giáo vụ Khoa.















[image: image2.wmf] 

 

 

_1172556724.doc
[image: image1.png]S

% 1955
PSS






 












